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送件

送件程序



送件程序：1.安裝系統



送件程序：1.安裝系統



送件程序：2.登打申請書表

點選



送件程序：2.登打申請書表

2.輸入基本資料

1.申請簡易室內裝修，請選擇「簡易室內裝修」
2.申請變更使用，請選擇「變更使用」
3.申請室內裝修，請選擇「室內裝修」



送件程序：2.登打申請書表
(簡裝)

輸入基本資料
輸入基本資料



送件程序：2.登打申請書表
(變使)

輸入基本資料



送件程序：2.登打申請書表
(室裝)

輸入基本資料



送件程序：3.網路傳輸
點選



送件程序：4.取得一碼通

點選



送件程序：5.選擇申請案件類別

選擇案件類別
(可參考下一頁說明)



送件程序：5.選擇申請案件類別
案件類別 說明

B02-變更使用執照(書審) 申請純變更使用執照書審

B05-變更使用執照(竣工) 申請純變更使用執照竣工

B06-變更使用執照併室內
裝修(書審)

申請變使併室裝書審
(含公家案)

B07(公家案)變更使用執
照併室內裝修(竣工)

申請公家案之變使併室裝竣
工用

G01-(公家案/工務局收文)
室內裝修/簡裝(書審)

申請公家案之室內裝修或簡
裝用

G02-(公家案/工務局收文)
室內裝修/簡裝(竣工)

申請公家案之室內裝修或簡
裝用

G05-公會室裝(書審) 申請室內裝修書審(非公家案)

G06-公會室裝(書審) 申請室內裝修竣工(非公家案)

G07-公會簡裝(書審) 申請簡易室內裝修書審
(非公家案)

G08-公會簡裝(竣工) 申請簡易室內裝修竣工
(非公家案)

G09-公會變使併室裝
(竣工)

申請變使併室裝竣工
(非公家案)

紅色字體案件，採自動掛
號，只要「上傳申報資料」
即完成掛號



送件程序：6.填寫原領執照

點選併案設定

點選後，輸入原領執照



送件程序：7.申請書件上傳
(目前尚未強制實施)

請點選



送件程序：7.申請書件上傳
(目前尚未強制實施)

1.請先選擇檔案2.點選上傳，後至書圖管理簽章



送件程序：7.申請書件上傳
(目前尚未強制實施)
紅字表單，若有上傳者，則可免附紙本，但請配合數位簽章
其餘表單，除上傳外，還須檢附紙本
章節編號 文件名稱 章節編號 文件名稱

401 簡裝施工許可簽章合格申報表 410 原認可之防火避難綜合檢討報告書
或建築物防火避難性能計畫書說明

402 使用執照 412 建築物室內裝修竣工審查表

403 使用執照竣工圖 413 掛號預審表（依序排列）

404 特種建築物、合法建築物 414 新北市室內裝修施工許可證

405 送審人員名單 415 相關事項說明書或切結書
變更紀錄切結書

406 現況索引圖面及現況相片 416 新北市建築物室內裝修審查合格證明申
請書

407 燃氣設備說明書 417 新北市建築物室內裝修審查人員竣工查
驗簽證檢查表

408 燃氣設備切結書 418 新北市建築物室內裝修檢討項目審查表

409 無涉及原認可防火避難綜合檢討報
告書或建築物防火避難性能設計畫
書設說明

419 建築物室內裝修竣工材料書



送件程序：7.申請書件上傳
(目前尚未強制實施)
紅字表單，若有上傳者，則可免附紙本，但請配合數位簽章
其餘表單，除上傳外，還須檢附紙本
章節編號 文件名稱 章節編號 文件名稱

420 建築物室內裝修材料計算表 429 建築師開業證書影本

421 建築物綠建材設計評估總表 430 審查人員證書及本縣室內裝修審查
機構核發之審查人員派任證書影本

422 相關材料證明文件 431 室內裝修送件審圖手續人員名單

423 建築物室內裝修採用防火塗料施工
過程紀錄表

432 違建項目簽證表暨違建相片

424 室內裝修施工證明書 433 原使用執照影本或存根聯影本

425 室內裝修施工業者及人員聘任切結
書

434 門牌整編證明

426 室內裝修從業者證明文件 435 建築物使用權同意書

427 平行分會稿 436 建物登記謄本、建物測量成果圖

428 消防設備師或消防安全設備設計監
造暫行人員證明文件及圖說

437 建築師安全鑑定書及結構計算書



送件程序：7.申請書件上傳
(目前尚未強制實施)
紅字表單，若有上傳者，則可免附紙本，但請配合數位簽章
其餘表單，除上傳外，還須檢附紙本
章節編號 文件名稱 章節編號 文件名稱

438 公寓大廈規約 448 建築物室內裝修竣工審查表

439 竣工照片及示意圖 449 竣工抽查表暨相片

441 變更使用執照審查表 450 掛號預審表

442 變更使用執照竣工勘驗審查表 451 歷次退件函

443 變更使用執照申請書 452 書面審查核准函

444 變更使用執照頁討項目簽證表 453 併案修改竣工圖說明書暨圖說

445 變更使用執照概要表 454 變更紀錄切結書
相關事項說明書或切結書

446 建築物室內裝修圖說申報表 455 土地使用分區證明

447 建築物室內裝修圖說審查表 456 變更使用書面審查核准函



送件程序：7.申請書件上傳
(目前尚未強制實施)
紅字表單，若有上傳者，則可免附紙本，但請配合數位簽章
其餘表單，除上傳外，還須檢附紙本
章節編號 文件名稱 章節編號 文件名稱

457 變更使用工程完竣報告表 466 經認證之室內裝修竣工材料合格證
明

458 變更使用說明書 467 建築物綠建材設計評估總表

459 建築物室內裝修圖說申請書 468 施工證明

460 建築物室內裝修簽證表 469 室內裝修竣工查驗合格證明

461 建築物室內裝修查核圖說合格證明
書

470 建築物室內裝修施工業登記證或營造
業登記證書

462 室內裝修專業設計人員資格證明書
影本

471 建築物室內裝修專業施工人員資格
證明書影本

463 建築物室內裝修竣工查驗申請書 472 室內裝修施工業者及人員聘任切結
書

464 建築物室內裝修竣工查驗表 473 建築物分（併）戶核備申請書

465 建築物室內裝修竣工材料書暨計算
書

474 建築物分（併）戶同意書



送件程序：7.申請書件上傳
(目前尚未強制實施)
紅字表單，若有上傳者，則可免附紙本，但請配合數位簽章
其餘表單，除上傳外，還須檢附紙本
章節編號 文件名稱 章節編號 文件名稱

475 平行分會稿 484 門牌整編證明

476 消防審查許可文件、目的事業機關
核准文件

485 建築物使用權同意書

477 變更使用執照申請案查核專用下水
道廢(污)水量列管紀錄申請書

486 建物登記謄本、建物測量成果圖

478 委託書 487 土地登記謄本、地籍圖謄本

479 建築師開業證書影本 488 建築師安全鑑定書及結構計算書

480 申請建築執照送件審圖手續人員名
單

489 公寓大廈規約

481 違建項目簽證表 490 竣工照片及示意圖

482 違建相片

483 原使用執照影本或存根聯影本及歷
屆變更相關執照存根或公文



送件程序：8.上傳圖說

請點選

匯入檔案



送件程序：8.上傳圖說

上傳完畢後，請點選
數位簽章

若尚未綁定行動化自然
人憑證請跳至44頁教學



送件程序：8.上傳圖說
請勾選簽章圖說後，點選「行動憑證簽章」或「IC卡簽章」



送件程序：8.上傳圖說
(行動憑證)

填寫完畢後，送出



請於時間內，至
手機完成確認

以下為手機畫面

若尚未綁定行動化自然
人憑證請跳至44頁教學

送件程序：8.上傳圖說
(行動憑證)



送件程序：8.上傳圖說
(IC卡)

填寫密碼後數位簽章



送件程序：8.上傳圖說

簽章完畢後，此處會顯示「已簽署」



送件程序：9.填寫審查表
(非簡裝案件請跳至34頁)

點選4.新北市室內裝修書表製作



送件程序：9.填寫審查表
(非簡裝案件請跳至34頁)
請選擇適用表單，若6層以上請填寫1跟5，若6層以下請填寫3
請點選後，選擇編輯進行編輯(僅會顯示目前可編輯欄位)，若要
看整份，請點選列印查看



送件程序：9.填寫審查表
(非簡裝案件請跳至34頁)

表單內有簽名部
分，請點選手機
簽名



送件程序：9.填寫審查表
(非簡裝案件請跳至34頁)

請使用手機掃描QR
碼進行簽名及自拍



送件程序：10.上傳申報資料

上述部分完成後，
請點選「上傳申報
資料」



送件程序：10.上傳申報資料
自動掛號案件，會顯示掛號號碼，請自行截圖前往公會繳費及審查
審查時間公會排定後，會以工務局官方LINE通知，請先加入及綁定



送件程序：10.上傳申報資料

非自動掛號案件，請點選「列印自主檢查表」後將
資料紙本列印，送至工務局掛號



送件

補正文件下載



補正文件下載

點選



補正文件下載

點選



補正文件下載
補正通知書內容包含此次送審時缺少需補正的文件、
圖說等 項目及內容



送件

核准後程序



核准後程序
點選「電子審查圖說」可下載核准圖說



核准後程序
已核准建築圖電子檔將印有「本圖說業經設計建築
師或專 業工業技師簽證負責在案」之浮水印檔案供
送件審查(將核准圖說放置圖袋)



核准後程序
下載核准圖同時一併下載「核准圖聲明書」



核准後程序
下載核准圖同時一併下載「核准清冊」



核准後程序：交付文件

原卷宗1份1.核准圖說

2.核准圖聲明書

3.核准圖說清冊



送件

副本無紙化



副本無紙化

1.瀏覽器搜尋：電子
副本下載或輸入網址：
https://building-ap
ply.publicwork.ntpc.
gov.tw/kcgEpaper/

2.點選「下載副本圖」

https://building-apply.publicwork.ntpc.gov.tw/kcgEpaper/


副本無紙化

1.瀏覽器搜尋：電子
副本下載或輸入網址：
https://building-ap
ply.publicwork.ntpc.
gov.tw/kcgEpaper/

2.點選「下載副本圖」

3.請插入自然人憑證
後，輸入IC卡密碼

元件請下載

後啟動

https://building-apply.publicwork.ntpc.gov.tw/kcgEpaper/


副本無紙化

1.瀏覽器搜尋：電子
副本下載或輸入網址：
https://building-ap
ply.publicwork.ntpc.
gov.tw/kcgEpaper/

2.點選「下載副本圖」

3.請插入自然人憑證
後，輸入IC卡密碼

4.輸入下載碼

https://building-apply.publicwork.ntpc.gov.tw/kcgEpaper/


副本無紙化

1.瀏覽器搜尋：電子
副本下載或輸入網址：
https://building-ap
ply.publicwork.ntpc.
gov.tw/kcgEpaper/

2.點選「下載副本圖」

3.請插入自然人憑證
後，輸入IC卡密碼

4.輸入下載碼

5.點選執照號碼下載
(若檔案太多請點選下
方數字)

檔案超過50張

https://building-apply.publicwork.ntpc.gov.tw/kcgEpaper/


送件

內政部行動自然人憑證
綁定教學



1.瀏覽器搜尋：行動
化自然人憑證或輸入
網址：https://fido.
moi.gov.tw/pt/

2.點選立即註冊並下
載APP 可參考

行動自然人憑證綁定教學

https://fido.moi.gov.tw/pt/


1.瀏覽器搜尋：行動
化自然人憑證或輸入
網址：https://fido.
moi.gov.tw/pt/

2.點選立即註冊並下
載APP

3.輸入身分證及PIN碼，
且讀卡機請插入自然
人憑證(不可使用工商
憑證)，後案送出

請留意使用說明(安裝跨平台網頁元件)

行動自然人憑證綁定教學

https://fido.moi.gov.tw/pt/


1.瀏覽器搜尋：行動
化自然人憑證或輸入
網址：https://fido.
moi.gov.tw/pt/

2.點選立即註冊並下
載APP

3.輸入身分證及PIN碼，
且讀卡機請插入自然
人憑證(不可使用工商
憑證)，後案送出

4.輸入電子信箱及手
機號碼後按送出

行動自然人憑證綁定教學

https://fido.moi.gov.tw/pt/


1.瀏覽器搜尋：行動
化自然人憑證或輸入
網址：https://fido.
moi.gov.tw/pt/

2.點選立即註冊並下
載APP

3.輸入身分證及PIN碼，
且讀卡機請插入自然
人憑證(不可使用工商
憑證)，後案送出

4.輸入電子信箱及手
機號碼後按送出

5.完成後請下載APP後
按返回首頁

行動自然人憑證綁定教學

https://fido.moi.gov.tw/pt/


6.點選綁定行動裝置

行動自然人憑證綁定教學



6.點選綁定行動裝置

7.請開啟手機APP後點
選「註冊裝置」

以下為手機畫面
行動自然人憑證綁定教學



6.點選綁定行動裝置

7.請開啟手機APP後點
選「註冊裝置」

8.點選「好」後拍
右方QR碼後，按確認

以下為手機畫面
行動自然人憑證綁定教學



6.點選綁定行動裝置

7.請開啟手機APP後點
選「註冊裝置」

8.點選「好」後拍
右方QR碼後，按確認

9.若要使用Face ID請
點「好」，後輸入裝
置名稱(裝置名稱是給
自己看得)

以下為手機畫面
行動自然人憑證綁定教學



行動自然人憑證綁定教學

6.點選綁定行動裝置

7.請開啟手機APP後點
選「註冊裝置」

8.點選「好」後拍
右方QR碼後，按確認

9.若要使用Face ID請
點「好」，後輸入裝
置名稱(裝置名稱是給
自己看得)

10.出現此畫面，表示
已註冊成功

以下為手機畫面


