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【壹】前台登入畫面 

 

請使用下面網址即可連結本系統，如欲登入系統請先完成會員註冊流程，待審

核通過後，並收到「帳號審核通過通知信」，即成為本系統的正式會員。 

前台網址 http://int2.arch.org.tw/Home/Login 

註冊登入帳號 *********  (請使用取得的帳號) 

註冊登入密碼 *********  (請使用取得的密碼) 

 

 

前台畫面 
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【貳】室內裝修許可案件查詢 

 

本系統的首頁提供輸入部分或完整的裝修地址，系統自動判斷顯示簡易室內

裝修案件與二階室內裝修案件之還未結案的案件資料，列出所篩選之裝修地址的

施工相關資訊，操作與顯示邏輯詳細請參考如下說明。 

 

一、案件查詢 
 

 (一) 步驟一：輸入部分或完整地址 

本系統首頁，於室內裝修許可案件查詢之輸入框欄位中輸入部分或完整地址

即可執行案件查詢，例如：「臺北市信義區」。 

http://int2.arch.org.tw/Home/Login
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 (二) 步驟二：簡裝案件與二階案件搜尋結果頁 

輸入地址查詢後即會到此頁面，顯示命中輸入框輸入的文字，以及排除「市府

審核狀態」為「駁回、撤案、許可、撤銷」之結案的簡裝與二階案件；「市府審核

http://int2.arch.org.tw/Home/Login
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狀態」可以從後台進行維護管理，部分截圖如下。 

 

另，本步驟頁面之各欄位(A~H)，功能與資料顯示邏輯分別介紹如下： 

(1) A區：同首頁的第一步驟，可輸入部分或完整地址進行案件查詢。 

(2) B區：每筆案件都有其掛號號碼，故欄位取自後台案件的「掛號號碼」。 

 

 

 

(3) C區：每筆案件都有其施工許可證號，故欄位簡裝取自後台案件的「施工許可證

號」、二階取自後台案件的「許可證號」；若案件還未取得證號，則顯示「未

發證」文字。 

註：若案件同時圖審與竣工階段，施工許可證號欄位以圖審階段的為主。 

 

 

(4) D區：每筆案件都有其裝修合格證號碼，故欄位簡裝取自後台案件的「市府室

裝合格證號碼」、二階取自後台竣工案件的「合格證號」。 

 

(5) E區：該筆案件所新增的多筆地址中，排序為1的為代表地址。 
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(6) F區：每筆案件都有其施工許可證號，亦有施工期限，故欄位取自後台案件的

「施工許可日期」與「施工期限」；「施工期限」由系統自動判斷，主要依據

「施工許可日期」加六個月再扣一天，所得之日期。例如：施工許可日期06/01，

施工期限=06/01+6個月-1天=11/30。 

 

 

 

 

(7) G區：每筆案件的施工展延期限最多有3次，當後台設定到哪一次，前台就會顯

示該日期，故欄位取自後台案件的「公會展延期限1」、「市府展延期限2」或

「市府展延期限3」其中之一。 

 

 

 

 

 

(8) Ｈ區：本頁面最多只顯示5筆資料，點擊此處即可前往查看更多案件（所有），

參考下頁截圖。 
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(三) 步驟三：簡裝案件與二階案件搜尋結果頁（更多） 

呈上頁，簡裝案件與二階案件點選H區按鈕，即可顯示此頁面，顯示所有案件

以供查詢。 

http://int2.arch.org.tw/Home/Login
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【參】會員註冊流程 

 

此處著重於前台操作為主，操作邏輯詳細請參考如下說明。 

 

一、會員註冊 
 

 (一) 步驟一：立即註冊 

本系統首頁，於會員登入之登入按鈕下方點選「立即註冊」，即可前往表單頁。 
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 (二) 步驟二：會員註冊申請（公司資訊） 

會員註冊表單第一頁即開始填寫建築師事務所的相關基本資料與業別資訊，

必填欄位與填寫格式均以紅色標記。 

http://int2.arch.org.tw/Home/Login
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業別資訊區塊，會依所選擇的「業別」對應帶出應上傳的檔案文件。 

(1) A區：業別選項包含有開業建築師、室內裝修設計業、室內裝修設計及施工業、

室內裝修施工業、營造業、土木包工業。 

(2) B區：依A區所選擇的業別而顯示對應的檔案上傳項目，截圖以「室內裝修設計

業」為例，選擇後則需上傳的檔案有「室內裝修業證書」、「(商業同業)公會證

書」，而各檔案上傳項目均僅能上傳單一檔案，格式限制PDF。  

PS. 證書檔案統一規定PDF格式，各業別之證書轉換檔名邏輯說明如下： 

-室內裝修業證書=CB+統一編號.pdf 

-營造業承攬手冊=CC+統一編號.pdf 

-土木包工證明文件=CD+統一編號.pdf 

-(商業同業)公會證書=CE+統一編號.pdf 
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 (三) 步驟三：會員註冊申請（從業人員資訊） 

 

會員註冊表單第二頁即開始填寫事務所旗下的從業人員之相關基本資料，且

可新增多筆，必填欄位與填寫格式均以紅色標記。（第一筆新增的角色預設「負責

http://int2.arch.org.tw/Home/Login
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人（管理人）」，第二筆（含以上）新增的角色預設「專業從業人員」。） 

 

會員資料表應填的欄位會依前一頁所選擇的「業別」而不同，且從業人員可執

行新增、修改與刪除之基本管理功能。 

(1) A區：會員資料填寫欄位，必填欄位與填寫格式均以紅色標記；截圖以「開業建

築師」為例。 

(2) B區：A區填寫完後點選「儲存新增人員資料」，從業人員資料則會顯示於下方

列表。 

(3) C區：已新增資料可再修改，「修改」頁面請參考下頁截圖。 

(4) D區：此按鈕除具有B區儲存功能，亦可前往下一頁。 

 

http://int2.arch.org.tw/Home/Login
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點選「修改」即會出現欄位填寫完後的表單頁面，欄位修改完再點選橘色按鈕

「確認儲存修改」即完成修改。 
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 (四) 步驟四：會員註冊申請（確認頁） 

當第二、三步驟的表單資料填寫完成後，確認頁即會將所填寫的欄位顯示出來，

包含區塊有「帳號資料、基本資料、業別資訊、從業人員資料」，如有要更改請按

http://int2.arch.org.tw/Home/Login
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「上一步」，如確認沒問題則按「送出申請」。 

 

 (五) 步驟五：會員註冊申請成功 

完成上述步驟，顯示如上畫面，資料已寫入後台，待後台管理員審核即可開通

帳號登入前台，而審核通過通知信與審核不通過通知信之截圖如下。 

審核通過通知信參考如左，審核不通過通知信參考如右。 

http://int2.arch.org.tw/Home/Login
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二、使用者管理 
 

 (一) 步驟一：會員登入 

會員註冊完成，並且收到帳號審核通過通知信，即可成功登入前台。會員登入

前之相關功能說明如下： 

  

http://int2.arch.org.tw/Home/Login
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(1) A區：若忘記密碼可點選「忘記密碼」，輸入帳號與信箱，送出後系統會寄送

【密碼查詢通知信】至所填寫的信箱，即可找回會員密碼，截圖參考如下。 

(2) B區：會員登入時，可搭配勾選「記住我的帳號」，以供下次登入可不用再輸入

一次帳號。 

(3) C區：點選直接外連「委員會決議」與「室裝法令」相關資訊的網站。 

(4) D區：郵件收件者會自動帶入貴公會信箱( int2@arch.org.tw )，方便使用者寫

信聯絡。 

 

 

 

 

 

 

 

 

(5) E區：外連網址至貴公會官方網站。 
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 (二) 步驟二：服務項目-使用者管理 

會員註冊時建立的第一筆從業人員，會員角色定義為「負責人（管理人）」，

新增第二筆以上的從業人員則角色定義為「專業從業人員」；而當角色屬於「負責

人（管理人）」，前台會員登入後，找到服務項目區「使用者管理」，將具有公司

資料與從業人員資料的編輯權限，因為具有最大權限，亦可視為公司的代表帳號。 
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 (三) 步驟三：公司資料修改 

會員角色「負責人（管理人）」具有編輯公司資料的權限，表單會自動帶入註

冊時填寫的資料，提供再編輯之功能。 

 

 (四) 步驟四：從業人員資料修改 

http://int2.arch.org.tw/Home/Login
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會員角色「負責人（管理人）」具有編輯從業人員資料的權限，頁面最上方會

保存註冊時填寫的資料，可點選「修改」再編輯。從業人員角色說明： 

(1) A區：「負責人（管理人）」具使用者管理權限。 

(2) B區：「專業從業人員」不具使用者管理權限（僅能使用密碼變更）。 

(3) C區：「一般從業人員」不具使用者管理權限（僅能使用密碼變更），亦不需填

寫證書字號、證書有效期與證書檔案。 

「專業從業人員」與「一般從業人員」會員登入後，參考截圖如下，可見「使

用者管理」選單項目較少，無法編輯公司資料與從業人員資料。 
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 (五) 步驟五：密碼變更 

若有更改密碼之需求，亦可於左側選單找到「密碼變更」選項，輸入舊密碼與

新密碼後即可完成更改。 
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【肆】簡易室內裝修案件 

 

完成加入會員的建築師或相關從業人員，登入本系統後即可開始登打裝修案

件，本處將介紹「簡易室內裝修案件」的登錄流程之操作說明，並將以業別選擇「開

業建築師」作為主要的操作範例，其他業別則隨其邏輯補充敘述之。因為開業建築

師在系統功能上也較具完整與全面性。 

 

一、簡裝案件總覽 
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點開【簡易室內裝修案件】第一個頁籤，畫面即展開本帳號所有登錄的簡裝案

件，並且主要區分「案件編輯（新案登錄/舊案退補/變更設計）」、「送件排審」、「案

件審查」、「施工許可」、「合格證明」、「已通過案件」與「已核發合格證案件」等，

A~G 總共七個區塊；因此，此處將針對這七個區塊分別說明其顯示案件的邏輯。 

 

(1) A區：案件編輯（新案登錄/舊案退補/變更設計） 

還在編輯中的案件，即尚未完成案件登錄最後一步驟「正式送件」之案件，亦

可對應後台「送件狀態」為「否」，「案件狀態」為「新案登錄」、「舊案退補」或「變

更設計」，符合此狀態條件的案件，在 A 區就會顯示。 

補充說明：當圖審案件已進入竣工階段，圖審案件則於 A 區消失；而當竣工案件

取得合格證（於「合格證明」E 區顯示），竣工案件則於 A 區消失。 

本區列表資料的標頭名稱，點選可自動遞增、遞減排序，顯示的欄位則包含「案

件序號」、「案件名稱」、「類型」、「屬性」、「案件狀態」與「案件申請日」，管理區

提供「查看」、「編輯」、「刪除」功能，如果該案件於後台有上傳「審查意見」或「檢

視意見」，前台相應顯示按鈕以供下載。 
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(2) B 區：送件排審 

 

 

已完成案件登錄最後一步驟「正式送件」之案件，確認後送出，後台「送件狀

態」自動變更「是」，符合此狀態條件的案件，在 B區就會顯示。 

本區列表資料的標頭名稱，點選可自動遞增、遞減排序，顯示的欄位則包含「案

件序號」、「案件名稱」、「類型」、「屬性」、「案件狀態」、「繳費狀態」與「案件申請

日」，因案件已送件，不得修改，管理區僅提供「查看」功能。 

 

(3) C 區：案件審查 

 

 

已完成送件之案件，後台管理人員從後台維護案件處理狀態時，將案件的「繳

費掛號狀態」設定為「是」，符合此狀態條件的案件，在 C 區就會顯示。 

本區列表資料的標頭名稱，點選可自動遞增、遞減排序，顯示的欄位則包含「案

件序號」、「案件名稱」、「類型」、「屬性」、「案件狀態」、「繳費狀態」與「案件申請

日」，因案件已送件，不得修改，管理區僅提供「查看」功能。 
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(4) D區：施工許可 

 

 

當案件完成掛號，並且取得施工許可證，後台管理人員從後台維護案件處理狀

態時，將案件的「發施工許可狀態」設定為「是」，符合此狀態條件的案件，在 D

區就會顯示。 

本區列表資料的標頭名稱，點選可自動遞增、遞減排序，顯示的欄位則包含「案

件序號」、「案件名稱」、「類型」、「屬性」、「施工許可證號」、「案件驗證碼」與「案

件申請日」，因案件已送件，不得修改，管理區僅提供「查看」功能。 

 

(5) E 區：合格證明 

 

 

當案件完成掛號、取得施工許可證，並通過市府審核，後台管理人員從後台維

護案件處理狀態時，將案件的「市府審核狀態」設定為「許可」，符合此狀態條件

的案件，在 E區就會顯示。 

本區列表資料的標頭名稱，點選可自動遞增、遞減排序，顯示的欄位則包含「案

件序號」、「案件名稱」、「類型」、「屬性」與「案件申請日」，因案件已送件，不得

修改，管理區僅提供「查看」功能。 
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(6) F 區：已通過案件 

 

 

本區屬於【公會審查中案件】其中之一的階段項目，必須將案件派任「簽證建

築師」，再由被派任的該名「簽證建築師」登入系統後才能查看該案件，而本區主

要判斷的關鍵欄位為，案件的「發施工許可狀態」設定為「是」。 

因應簡裝案件的審查類型有「公會審」與「自任審」，派任「簽證建築師」之

邏輯有些許不同處，故兩種類型分別說明如下： 

a. 【公會審】類型：當案件登錄進入第六步驟「書圖上傳」，若顯示「1B

表涉及建築師簽證事項由_________建築師簽證負責」欄位，即代表該

案件可派任簽證建築師（詳細邏輯於「書圖上傳」會再說明），案件登

錄者只要從此處輸入欲設定簽證建築師的「開業證書字號」，即可完成

設定。 

舉例說明：A 建築師申請的 A1 案件（「發施工許可狀態」設定「是」），

A 建築師將 A1 案件派任 B建築師作為簽證建築師，故 B建築師登入

系統後，則可在 F 區顯示 A1 案件以供查看。 

 

b. 【自任審】類型：案件登錄第一步驟選擇自任審，必填「自任審審查

人員」欄位，由於此處已經選擇建築師，故當案件到第六步驟「書圖

上傳」，若顯示「1B表涉及建築師簽證事項由_________建築師簽證負

責」欄位，則會直接取「自任審審查人員」，即代表該案件派任的簽證

建築師。 
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舉例說明：A 建築師申請的 A1 案件（「發施工許可狀態」設定「是」），

A 建築師將 A1 案件派任 B 建築師作為簽證建築師，故 B 建築師登入系

統後，則可在 F 區顯示 A1 案件以供查看。 

本區列表資料顯示的欄位則包含「案件序號」、「案件名稱」、「類型」、「屬性」

「施工許可證號」、「案件驗證碼」與「案件申請日」，因案件已送件，不得修改，

管理區僅提供「查看」功能。 

 

(7) G 區：已核發合格證案件 

 

 

本區屬於【公會審查中案件】其中之一的階段項目，必須將案件派任「簽證建

築師」，再由被派任的該名「簽證建築師」登入系統後才能查看該案件，而本區主

要判斷的關鍵欄位為，案件的「市府審核狀態」設定為「是」。 

因應簡裝案件的審查類型有「公會審」與「自任審」，派任「簽證建築師」之

邏輯有些許不同處，請參考「F區：已通過案件」說明。 

http://int2.arch.org.tw/Home/Login


臺北市建築師公會-室內裝修案件資訊管理系統                                   網站前後台操作手冊  

 

 
 
 前台 | 回目錄 29 

舉例說明：A 建築師申請的 A1 案件（「市府審核狀態」設定「是」），A 建築

師將 A1 案件派任 B 建築師作為簽證建築師，故 B 建築師登入系統後，則可

在 G 區顯示 A1 案件以供查看。 

本區列表資料顯示的欄位則包含「案件序號」、「案件名稱」、「類型」、「屬性」

「繳費狀態」與「案件申請日」，因案件已送件，不得修改，管理區僅提供「查看」

功能。 

 

二、簡裝許可案件登錄 
 

 (一) 步驟一：選擇審查類型 
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此登入帳號者所屬公司之業別為「開業建築師」，且其條件滿足開業證書狀態

「是」+室裝審查資格「是」，審查類型會顯示「公會審」與「自任審」兩種以供選

擇。反之，若業別為「室內裝修設計業」、「室內裝修設計及施工業」、「室內裝修施

工業」、「營造業」或「土木包工業」，則只會顯示「公會審」。 

當審查類型選擇「自任審」時，下方亦會自動顯示「自任審審查人員」下拉選

單與單行輸入框所組合成的欄位，而其選單內列出來的建築師，必須是該名人員的

室裝審查資格「是」，才具有審查案件資格（顯示），選好審查人員後，系統帶出所

屬的「室裝審查派任證書字號」。 

另外，若選擇「公會審」，「檢查內容」主要填寫的表單包含1B表，而「自任審」

則為1B表與1D表。 
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 (二) 步驟二：建物概要 

http://int2.arch.org.tw/Home/Login


網站前後台操作手冊                                   臺北市建築師公會-室內裝修案件資訊管理系統 

 

 
   
 回目錄 | 前台  32 

選擇審查類型後，開始登打案件相關欄位，此步驟將區分A區、B區、C區與D

區，共四個區塊來分別做操作說明。 

(1) A區 

a. 案件序號：系統自動帶入，案件序號由案件別、年度、流水號與變更設計

次數所組合成，此階段屬「簡裝圖審」，故案件別「1A」，再組合其他項目

（案件申請年度「109」+案件數量「00178」+變更設計次數「0」），最終

得1A10900178-0。 

b. 案件名稱：可新增/編輯案件名稱。 

c. 使用執照或變更使用執照原核准用途：可新增不限制數量的原核准用途類

別，亦可再自行刪除。 

d. 裝修後實際用途：可新增不限制數量的裝修後實際用途類別，亦可再自行

刪除。 
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(2) B區 

a. 建築物使用執照號碼：可新增不限制數量的使用執照號碼，亦可再自行刪

除；當證號不足4碼，在數字前方系統會自動補”0”，且欄位限制最多只

能輸入5碼，而當中的下拉選單項目，包含「使」、「工營」、「工使」、「特種

建築物」、「合法建築物」與「其他」。 

b. 建築物變更使用執照號碼：可新增不限制數量的使用執照號碼，亦可再自

行刪除；當證號不足4碼，在數字前方系統會自動補”0”，且欄位限制最

多只能輸入5碼，而當中的下拉選單項目，包含「變使字第」與「其他」。 

c. 室內裝修合格證號碼：可新增不限制數量的使用執照號碼，亦可再自行刪

除；當證號不足4碼，在數字前方系統會自動補”0”，且欄位限制最多只

能輸入5碼。 
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(3) C區 

本區多為「是」與「否」的欄位選擇之填寫形式，其中「是否涉及戶數變更」

的「上傳核准公文及圖」與「是否涉及籌設許可」的「上傳籌設許可公文及圖」，

此兩個檔案若於此處有上傳，系統會對應同步帶入【書圖上傳】檔案區，並顯示「已

上傳」。 
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(4) D區 

一串完整的「裝修地址」，所填寫的內容可切割出共四個欄位，請參考上圖相

對應的顏色方框。黑色代表基本地址欄位、紅色代表是否共用部分（選「是」帶入

「(等共用部分)」文字）、藍色代表地址樓層（選「空值」不帶入任何文字、選「夾」

帶入「(夾層)」文字、選「其他」可填寫樓層，並帶入所填入的樓層「(1 層)」文

字），而其填寫方式可點擊「詳細說明」按鈕，會彈跳視窗說明，以及紫色代表地

址備註（帶入輸入框填寫的文字）；另因地址可以新增多筆資料，故提供「代表地

址」以供勾選，若有勾選，在多筆資料中排序固定為第一筆。 
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此外，因應一筆地址多樓層的裝修地址，需要輸入多筆的裝修概要以套入 1B

表的「裝修樓層」欄位，後台【簡裝審查案件】，在案件的「裝修地址」區塊新增

一個「樓層」唯讀欄位，其由「___號」、「___樓」與「夾層」或「___層」等欄位組

合。 
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續上 35 頁之裝修地址的基本管理功能，對應截圖編號說明如下： 

編號 1. 填完裝修地址記得點選「儲存地址」。 

編號 2. 新增後，資料列表顯示於下方區塊。 

編號 3. 資料亦提供「修改」功能，點擊修改會彈出「裝修地址」視窗，將原

始資料還原在各欄位裡，確認後請點選綠色按鈕「確認修改」。 
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編號 4. 可「複製」資料，點選按鈕後即會將已填寫的資料複製至上方各欄位

區塊裡，確認後請點選藍色按鈕「儲存地址」。 

編號 5. 可「刪除」資料。 
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※ 補充：多筆排序規則說明 

序號1 代表地址 

以下排除「代表地址」，序號2以後的資料之先後排序順序如下： 

欄位1 「路|街|大道」第一個字筆畫少到多升冪排列 

欄位2 「段」第一個數字小到大升冪排列 

欄位3 「巷」第一個數字小到大升冪排列 

欄位4 「弄」第一個數字小到大升冪排列 

欄位5 「衖」第一個數字小到大升冪排列 

欄位6 「號」第一個數字小到大升冪排列 

欄位7 「樓」第一個數字小到大升冪排列 

欄位8 「其他備註」第一個字筆畫少到多升冪排列 
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 (三) 步驟三：申請書資料 

案件所需填寫的申請書資料，依本案件新增的「裝修地址」筆數而決定，假設

新增兩個裝修地址，則需填寫兩個區塊的申請書資料，從上圖可得知，申請書資料

亦含有六個表單，故此步驟將區分A～F區，共六個區塊來分別做操作說明。 

此外，本系統為求操作便利性，第二個以上裝修地址的申請書資料，將提供「複

製第一筆資料」功能，點選按鈕後即會將上一筆已填寫的資料複製至本區塊。複製

後之截圖畫面參考如下。 
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(1) A區 

申請人基本資料之表單參考如上圖，當申請人類型選擇「自然人」，填寫欄位

如上圖紅框處，另因此表單可以新增多筆資料，故提供「代表地址」以供勾選，若

有勾選，在多筆資料中排序固定為第一筆。 

編號 1. 填完表單記得點選「儲存新增資料」。 

編號 2. 新增後，資料列表顯示於表單下方。 

編號 3. 資料亦提供「修改」功能，點擊修改會將原始資料還原在表單欄位裡，

確認後同樣點選藍色按鈕「儲存修改資料」。 

編號 4. 可「刪除」資料。 

編號 5. 所有確認填寫完成，請點選「完成儲存」，即可關閉本表單。 
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申請人基本資料之表單參考如上圖，當申請人類型選擇「法人」，填寫欄位如

上圖紅框處，另因此表單可以新增多筆資料，故提供「代表地址」以供勾選，若有

勾選，在多筆資料中排序固定為第一筆。其他操作步驟同上，不再贅述說明。 
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※ 補充：多筆排序規則說明 

序號1 代表地址 

以下排除「代表地址」，序號2以後的資料之先後排序順序如下： 

優先 

申請人類型【法人】 

欄位1 「姓名或法人名稱」第一個字筆畫少到多升冪排列 

欄位2 「身分證字號或統一編號」第一個字母/數字小到大升冪排列 

欄位3 地址的「路|街|大道」第一個字筆畫少到多升冪排列 

欄位4 地址的「段」第一個數字小到大升冪排列 

欄位5 地址的「巷」第一個數字小到大升冪排列 

欄位6 地址的「弄」第一個數字小到大升冪排列 

欄位7 地址的「衖」第一個數字小到大升冪排列 

欄位8 地址的「號」第一個數字小到大升冪排列 

欄位9 地址的「樓」第一個數字小到大升冪排列 

次之 

申請人類型【自然人】 

欄位1 「姓名或法人名稱」第一個字筆畫少到多升冪排列 

欄位2 「身分證字號或統一編號」第一個字母/數字小到大升冪排列 

欄位3 「出生年月日」第一個數字小到大升冪排列 

欄位4 地址的「路|街|大道」第一個字筆畫少到多升冪排列 

欄位5 地址的「段」第一個數字小到大升冪排列 

欄位6 地址的「巷」第一個數字小到大升冪排列 

欄位7 地址的「弄」第一個數字小到大升冪排列 

欄位8 地址的「衖」第一個數字小到大升冪排列 

欄位9 地址的「號」第一個數字小到大升冪排列 

欄位10 地址的「樓」第一個數字小到大升冪排列 
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(2) B區 

所有權人基本資料之表單參考如上圖，當所有權人類型選擇「自然人」，填寫

欄位如上圖紅框處，另因此表單可以新增多筆資料，故提供「代表地址」以供勾選，

若有勾選，在多筆資料中排序固定為第一筆。 

編號 1. 填完表單記得點選「儲存新增人員資料」。 

編號 2. 新增後，資料列表顯示於表單下方。 

編號 3. 資料亦提供「修改」功能，點擊修改會將原始資料還原在表單欄位裡，

確認後同樣點選藍色按鈕「儲存修改人員資料」。 

編號 4. 可「刪除」資料。 

編號 5. 所有確認填寫完成，請點選「完成儲存」，即可關閉本表單。 
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所有權人基本資料之表單參考如上圖，當所有權人類型選擇「法人」，填寫欄

位如上圖紅框處，另因此表單可以新增多筆資料，故提供「代表地址」以供勾選，

若有勾選，在多筆資料中排序固定為第一筆。其他操作步驟同上，不再贅述說明。 
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※ 補充：多筆排序規則說明 

序號1 代表地址 

以下排除「代表地址」，序號2以後的資料之先後排序順序如下： 

優先 

所有權人類型【法人】 

欄位1 「姓名」第一個字筆畫少到多升冪排列 

欄位2 「身分證字號或統一編號」第一個字母/數字小到大升冪排列 

欄位3 地址的「路|街|大道」第一個字筆畫少到多升冪排列 

欄位4 地址的「段」第一個數字小到大升冪排列 

欄位5 地址的「巷」第一個數字小到大升冪排列 

欄位6 地址的「弄」第一個數字小到大升冪排列 

欄位7 地址的「衖」第一個數字小到大升冪排列 

欄位8 地址的「號」第一個數字小到大升冪排列 

欄位9 地址的「樓」第一個數字小到大升冪排列 

次之 

所有權人類型【自然人】 

欄位1 「姓名」第一個字筆畫少到多升冪排列 

欄位2 「身分證字號或統一編號」第一個字母/數字小到大升冪排列 

欄位3 「出生年月日」第一個數字小到大升冪排列 

欄位4 地址的「路|街|大道」第一個字筆畫少到多升冪排列 

欄位5 地址的「段」第一個數字小到大升冪排列 

欄位6 地址的「巷」第一個數字小到大升冪排列 

欄位7 地址的「弄」第一個數字小到大升冪排列 

欄位8 地址的「衖」第一個數字小到大升冪排列 

欄位9 地址的「號」第一個數字小到大升冪排列 

欄位10 地址的「樓」第一個數字小到大升冪排列 
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(3) C區 

面積資料之表單參考如上圖，填寫欄位如圖紅框處，各欄位均有標記備註文字，

以供知悉所需資訊，填寫正確的內容，此表單屬單筆資料。 

 

(4) D區 
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室內設計業基本資料之表單參考如上圖，本表單的欄位資料主要透過統一編

號搜尋後自動帶出，此處針對編號 1~編號 3，較具特殊邏輯與易混淆的三個欄位

做說明。 

編號 1.「開業證書或登記證書字號」為公司證號，取自後台公司資料的「專業

證號」。 

編號 2. 「設計建築師或專業設計技術人員」人員名單選項取自所搜尋到的公

司之從業人員，且角色必須為「負責人（管理人）」或「專業從業人員」，並擁有其

「開業證書或登記證字號」才具有技術資格（若此欄位後台空值，前台則不列入名

單）。 

編號 3.「開業證書或登記證字號」為技術人員的證號，若統一編號搜尋的公司

業別為「開業建築師」，則取自所選人員的「開業證書字號」；若統一編號搜尋的公

司業別為「非開業建築師」，則取自所選人員的「證書號碼」。 
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(5) E區 

室內施工業基本資料之表單參考如上圖，本表單除了欄位名稱與「室內設計業

基本資料」不同，但資料帶出邏輯是一樣的，可參考上述說明，故在此不再贅述說

明。 
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(6) F區 

分間(戶)牆、防火門、裝修材料之表單參考如上圖，填寫欄位如圖紅框處，各

欄位均有標記備註文字，以供知悉所需資訊，填寫正確的內容，此表單屬多筆資料。 

編號 1. 填完表單記得點選「儲存新增資料」。 

編號 2. 新增後，資料列表顯示於表單下方。 

編號 3. 資料亦提供「修改」功能，點擊修改會將原始資料還原在表單欄位裡，

確認後同樣點選藍色按鈕「儲存修改資料」。 

編號 4. 可「刪除」資料。 

編號 5. 所有確認填寫完成，請點選「完成儲存」，即可關閉本表單。 
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 (四) 步驟四：檢查內容（1B表/1D表） 
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「簡裝許可案件登錄」登打案件審查類型為「公會審」時，需填寫 1B表檢查

內容。 
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「簡裝許可案件登錄」登打案件審查類型為「自任審」時，除填寫 1B表，亦

需填寫 1D表檢查內容。 
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 (五) 步驟五：書圖上傳 

完成填寫「檢查內容」並儲存後，進入書圖上傳，本處主要提供申請人可以上

傳與下載「簡裝許可案件登錄」的所有相關檔案，此步驟將區分A區、B區、C區與
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D區，共四個區塊來分別做操作說明。 

 

(1) A區 

此欄位主要用途即為前面有提及之可以派任簽證建築師的欄位，其顯示邏輯

將依前一步驟「檢查內容」1B表之所選中的特定選項為判斷關鍵，勾選項目之檢

查結果均為「符合」，包含有：3-2, 5-2, 6-3, 7-2, 8-3, 10-1, 11-1, 13-1-3, 15-1, 

21-1, 23-1, 23-2（示意圖參考詳次頁）；此外，點選「問號」圖示則會彈跳視窗說

明填寫的規則。而欄位帶入資料的邏輯亦依帳號登入者的不同而分兩種情況，參考

以下表格說明。 

項次 身份 公司業別 審查資格 自動帶入 簽證建築師 

1 
開業建

築師 
開業建築師 是 

是，亦可

自行再修

改。 

因帳號登入者預設簽

證建築師，故案件總

覽頁不會在「已通過

案件」與「已核發合格

證案件」區塊顯示案

件。 

2 
非開業

建築師 

室內裝修設計

業、室內裝修設

計業及施工業、

室內裝修施工

業、營造業、土

木包工業 

X 

否，需自

行登打填

寫。 

因派任其他建築師為

簽證建築師，故案件

總覽頁會在「已通過

案件」與「已核發合格

證案件」區塊顯示案

件。 
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判斷顯示書圖上傳【簽證建築師】欄位之 1B表特定選項 
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(2) B 區 

1A 表為「簡裝許可案件登錄」固定具有的表單，而當案件屬於【公會審】類

型，因「檢查內容」需填寫 1B表，故本區套表項目包含 1A 表與 1B 表。 

1A 表為「簡裝許可案件登錄」固定具有的表單，而當案件屬於【自任審】類

型，因「檢查內容」需填寫 1B表與 1D表，故本區套表項目包含 1A 表、1B表與

1D表。 
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(3) C 區： 

「建築物使用執照號碼」、「建築物變更使用執照號碼」與「室內裝修合格證號

碼」等三個區塊，上傳檔案的項目即對應案件登錄之步驟二「建物概要」B區所新

增的項目，請參考簡裝許可案件登錄_建物概要，亦可參考下頁截圖。 
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(4) D區： 

此處列出所有的圖審相關檔案，提供申請人上傳、下載範本等功能服務。 
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(六) 步驟六：正式送件 

登錄案件完成前述五個步驟後，最後即可「正式送件」。 

點擊「正式送件」後，若有必填項目未填寫，系統會判斷彈跳視窗提醒，其中

檢查內容部分，「公會審」必填 1B 表、「自任審」必填 1D 表，因自任審的 1B 表

主要是由申請人自行決定是否填寫，故1B表與1D表的必填提醒並不會同時出現，

上圖僅為範例示意。 
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反之，若必填項目均有填寫，系統則會彈跳確認送件的視窗，因送件後，後台

的送件狀態將寫入「是」，在前台就不能夠再編輯案件。 
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三、簡裝變更設計登錄 
 
 (一) 步驟一：案件登錄 

 
 
 
 

輸入案件已取得的「施工許可證號」與「案件驗證碼」，即可進行變更設計登

錄。 
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 (二) 步驟二：還原許可案件登錄 

 

 

案件登錄後，所有步驟應填寫的欄位將還原「簡裝許可案件登錄」已填寫過的

資料，提供申請人可以將已經送件的案件再做變更，故登打案件的流程就不再贅述

說明，請參考簡裝許可案件登錄。 

而「案件序號」也將因變更設計登錄，最後一碼會隨變更次數而增加，如上圖，

因為變更設計登錄一次，所以原「1A10900178-0」自動變成「1A10900178-1」。 
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四、簡裝竣工案件登錄 
 

 (一) 步驟一：案件登錄 

 

 

 

 

輸入案件已取得的「施工許可證號」與「案件驗證碼」，以及勾選是否併案辦

理變更設計，送出後即可進行竣工案件登錄，而「是否併案辦理變更設計」欄位主

要控制是否能修改「是否為性能或綜評案」與「是否涉及違建」欄位，若選擇「否」，

即會固定圖審階段已填寫的選項，不提供修改，參考如下截圖。 
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 (二) 步驟二：審查類型 

竣工案件的審查類型會固定勾選「簡裝許可案件登錄」申請時所選擇的項目，

故不提供修改，上圖主要以業別為「開業建築師」，且其條件滿足開業證書狀態「是」

+室裝審查資格「是」之登入帳號者所申請的案件為例，所以審查類型才會同時顯

示「公會審」與「自任審」兩種。 

另外，若屬於「公會審」，「檢查內容」主要填寫的表單包含2B表，而「自任審」

則為2B表與2D表。 
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 (三) 步驟三：建物概要 
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確認審查類型後，開始登打案件相關欄位，由於竣工案件是接續許可案件登錄

的申請階段，所以應填寫的欄位跟變更設計一樣，會還原「簡裝許可案件登錄」已

填寫過的資料，提供申請人直接以圖審資料的基礎去做案件編修，所以各區塊的邏

輯不再贅述說明，請參考簡裝許可案件登錄_建物概要。 

「案件序號」欄位則因應此階段屬「簡裝竣工」，故案件別「2A」，所以原

「1A10900178」自動變成「2A10900178」，最後一碼接變更設計次數(2)。 

 

 

 

 (四) 步驟四：申請書資料 

案件所需填寫的申請書資料，預設帶入「簡裝許可案件登錄」已填寫過的資料，

填寫邏輯相同，也不再贅述說明，請參考簡裝許可案件登錄_申請書資料。 

竣工階段的申請書資料僅「分間(戶)牆、防火門、裝修材料」有不同之處，請

參考下頁截圖，其申請書資料多一格「裝修數量m2、樘」欄位。 
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 (五) 步驟五：檢查內容（2B表/2D表） 
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「簡裝竣工案件登錄」登打案件審查類型為「公會審」時，除自動帶入許可案

件已填寫的 1B表，亦需填寫 2B表檢查內容。 
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「簡裝竣工案件登錄」登打案件審查類型為「自任審」時，除填寫 2B表，亦

需填寫 2D表檢查內容。 
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 (六) 步驟六：書圖上傳 

 

完成填寫「檢查內容」並儲存後，進入書圖上傳，本處也會將「簡裝許可案件

登錄」已上傳的檔案直接帶入竣工案件，操作邏輯基本上也與圖審階段相同，請參
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考簡裝許可案件登錄_書圖上傳，此步驟主要針對不同之處，區分A區、B區與C區，

共三個區塊來分別做操作說明。 

 

(1) A區 

1A表與 1B表即從圖審階段自動帶入，2A表與 2C表為「簡裝竣工案件登錄」

固定具有的表單，而當案件屬於【公會審】類型，因「檢查內容」需填寫 2B表，

故本區套表項目包含 1A 表、1B表、2A 表與 2B表，以及 2C 表範本下載。 
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1A 表、1B 表與 1D 表即從圖審階段自動帶入，2A 表與 2C 表為「簡裝竣工

案件登錄」固定具有的表單，而當案件屬於【自任審】類型，因「檢查內容」需填

寫 2B 表與 2D 表，故本區套表項目包含 1A 表、1B 表、1C 表、2A 表、2B 表與

2D表，以及 2C 表範本下載。 

 

(2) B 區： 

此處列出圖審階段的相關檔案，若於「簡裝許可案件登錄」已上傳，則會將檔

案直接帶入竣工案件。 
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(3) C 區： 

此處列出所有的竣工相關檔案，提供申請人上傳、下載範本等功能服務。 
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(七) 步驟七：正式送件 

登錄案件完成前述六個步驟後，最後即可「正式送件」。 

點擊「正式送件」後，若有必填項目未填寫，系統會判斷彈跳視窗提醒，其中

檢查內容部分，「公會審」必填 2B表、「自任審」必填 2B表與 2D 表。 
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反之，若必填項目均有填寫，系統則會彈跳確認送件的視窗，因送件後，後台

的送件狀態將寫入「是」，在前台就不能夠再編輯案件。 
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五、變使併簡裝竣工案件登錄 
 

 (一) 步驟一：案件登錄 

本階段之案件登錄主要針對的申請對象為，沒有經過本系統「簡裝許可案件登

錄」，而直接進入竣工階段之案件申請流程的申請人為主；因此，可直接輸入「變

使許可證號」，即可進行變使併簡裝竣工案件登錄，此證號不用透過後台的認可與

提供。 

補充說明：因證號是由前台輸入即可案件登錄，在後台也會隨其將「變使許可證號」

欄位寫入，方便後台查看案件時，可以辨別該案件的圖審階段是在市府申請。 
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 (二) 步驟二：審查類型 

進入「審查類型」頁面，因未經過圖審階段的選擇，故本階段亦提供勾選「公

會審」或「自任審」，上圖主要以業別為「開業建築師」，且其條件滿足開業證書狀

態「是」+室裝審查資格「是」之登入帳號者所申請的案件為例，所以審查類型才

會同時顯示「公會審」與「自任審」兩種。 

「檢查內容」填表方面，因應本階段視同竣工階段，當屬於「公會審」主要填

寫的表單為2B表，而「自任審」則為2B表與2D表。 
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 (三) 步驟三：同竣工案件登錄流程 

 

 

案件登錄後，所有步驟應填寫的欄位與邏輯基本上與竣工階段相同，故登打案

件的流程就不再贅述說明，請參考簡裝竣工案件登錄，變使併簡裝竣工階段將僅針

對部分不同之處進行說明，詳如下頁（四）與竣工案件登錄流程之差異處。 

另外，此階段屬「變使併簡裝竣工」，故案件別「CA」，再組合年度、流水號

與變更設計次數（案件申請年度「110」+案件數量「00002」+變更設計次數「0」），

最終得CA11000002-0。 
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(一) 與竣工案件登錄流程之差異處 

1. 建物概要 

(1) A區：「是否併案辦理一定規模免變」之「併辦變更事項」欄位不提供編

輯。 

(2) B區：「是否涉及籌設許可」省略填寫籌設許可文號與檔案，僅提供選擇

「是」或「否」。 

 

2. 檢查內容 

因未經過圖審階段的申請，當審查類型屬於「公會審」，將省略1B表，僅需填
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寫2B表。 

 

3. 書圖上傳 
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(1) A區：當審查類型屬於「公會審」，其「用印上傳區」不包含圖審階段的

1A表與1B表，另2B表與2C表之名稱亦與「簡裝竣工案件登錄」的不相

同。 

(2) B區：變使併簡裝竣工案件具有的相關檔案如圖紅框處，並不包含圖審階

段的檔案，即省略「檔案上傳（書審階段）」區塊；此外，本階段主要新

增「變更使用核准書表文件」與「變更使用核准圖」。 
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【伍】二階室內裝修案件 

 

當案件完成「簡易室內裝修案件」登錄流程後，將接續介紹「二階室內裝修案

件」的登錄流程之操作說明，同樣將以業別選擇「開業建築師」作為主要的操作範

例，其他業別則隨其邏輯補充敘述之。 

 

一、二階室裝案件總覽 
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點開【二階室內裝修案件】第一個頁籤，畫面即展開本帳號所有登錄的二階案

件，並且主要區分「案件編輯（新案登錄/舊案退補/變更設計）」、「送件排審」、「案

件審查」、「施工許可」、「合格證明」、「已通過案件」與「已核發合格證案件」等，

A~G 總共七個區塊；因此，此處將針對這七個區塊分別說明其顯示案件的邏輯。 

 

(1) A區：案件編輯（新案登錄/舊案退補/變更設計） 

 

 

 

 

還在編輯中的案件，即尚未完成案件登錄最後一步驟「正式送件」之案件，亦

可對應後台「送件狀態」為「否」，「案件狀態」為「新案登錄」或「舊案退補」（註：

「變更設計」列為未來擴充功能，暫時隱藏狀態選項），符合此狀態條件的案件，在 A 區就

會顯示。 

補充說明：當圖審案件已進入竣工階段，圖審案件則於 A 區消失；而當竣工案件

取得合格證（於「合格證明」E 區顯示），竣工案件則於 A 區消失。 

本區列表資料的標頭名稱，點選可自動遞增、遞減排序，顯示的欄位則包含「案

件序號」、「掛號號碼」、「案件名稱」、「屬性」、「案件申請日」與「案件狀態」，管

理區提供「查看」、「編輯」、「刪除」功能，如果該案件於後台有上傳「審查意見」

或「檢視意見」，前台相應顯示按鈕以供下載。 
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(2) B 區：送件排審 

 

 

已完成案件登錄最後一步驟「正式送件」之案件，確認後送出，後台「送件狀

態」自動變更「是」，符合此狀態條件的案件，在 B區就會顯示。 

本區列表資料的標頭名稱，點選可自動遞增、遞減排序，顯示的欄位則包含「案

件序號」、「掛號號碼」、「案件名稱」、「屬性」、「案件申請日」、「案件狀態」與「繳

費狀態」，因案件已送件，不得修改，管理區僅提供「查看」功能。 

 

(3) C 區：案件審查 

 

 

已完成送件之案件，後台管理人員從後台維護案件處理狀態時，將案件的「繳

費掛號狀態」設定為「是」，符合此狀態條件的案件，在 C 區就會顯示。 

本區列表資料的標頭名稱，點選可自動遞增、遞減排序，顯示的欄位則包含「案

件序號」、「掛號號碼」、「案件名稱」、「屬性」、「案件申請日」、「案件狀態」與「繳

費狀態」，因案件已送件，不得修改，管理區僅提供「查看」功能。 
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(4) D區：施工許可 

 

 

當案件完成掛號，並且取得施工許可證，後台管理人員從後台維護案件處理狀

態時，將案件的「發施工許可狀態」設定為「是」，符合此狀態條件的案件，在 D

區就會顯示。 

本區列表資料的標頭名稱，點選可自動遞增、遞減排序，顯示的欄位則包含「案

件序號」、「掛號號碼」、「案件名稱」、「屬性」、「案件申請日」、「案件狀態」、「施工

許可證號」與「案件驗證碼」，因案件已送件，不得修改，管理區僅提供「查看」

功能。 

 

(5) E 區：合格證明 

 

 

當案件完成掛號、取得施工許可證，並通過市府審核，後台管理人員從後台維

護案件處理狀態時，將案件的「市府審核狀態」設定為「許可」，符合此狀態條件

的案件，在 E區就會顯示。 
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本區列表資料的標頭名稱，點選可自動遞增、遞減排序，顯示的欄位則包含「案

件序號」、「掛號號碼」、「案件名稱」、「屬性」、「案件申請日」、「案件狀態」與「繳

費狀態」，因案件已送件，不得修改，管理區僅提供「查看」功能。 

 

(6) F 區：已通過案件 

 

 

本區屬於【公會審查中案件】其中之一的階段項目，必須將案件派任「簽證建

築師」，再由被派任的該名「簽證建築師」登入系統後才能查看該案件，而本區主

要判斷的關鍵欄位為，案件的「發施工許可狀態」設定為「是」。 

另外，二階案件與簡裝案件最大不同之處為，每一筆的二階案件可以同時派任

多位「簽證建築師」，當案件登錄進入第三步驟「申請書備註資料」，可發現表單中

具有多個可搜尋建築師的「由_________建築師簽證負責」欄位，參考如下截圖的紅

框處，案件登錄者只要從此處輸入欲設定簽證建築師的「開業證書字號」，即可完

成設定。 

舉例說明：A 建築師申請的 A1 案件（「發施工許可狀態」設定「是」），A 建

築師將 A1 案件派任 B,C,D 建築師作為簽證建築師，故 B,C,D 建築師登入系

統後，則可在 F 區顯示 A1 案件以供查看。 
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本區列表資料的標頭名稱，點選可自動遞增、遞減排序，顯示的欄位則包含「案

件序號」、「掛號號碼」、「案件名稱」、「屬性」、「案件申請日」、「施工許可證號」與

「案件驗證碼」，因案件已送件，不得修改，管理區僅提供「查看」功能。 

 

(7) G 區：已核發合格證案件 

  

 

本區屬於【公會審查中案件】其中之一的階段項目，必須將案件派任「簽證建

築師」，再由被派任的該名「簽證建築師」登入系統後才能查看該案件，而本區主

要判斷的關鍵欄位為，案件的「市府審核狀態」設定為「是」。 

派任「簽證建築師」同樣是從案件登錄第三步驟「申請書備註資料」，表單中

的「由_________建築師簽證負責」欄位進行設定，請參考「F區：已通過案件」說

明。 

舉例說明：A 建築師申請的 A1 案件（「市府審核狀態」設定「是」），A 建築

師將 A1 案件派任 B,C,D 建築師作為簽證建築師，故 B,C,D 建築師登入系統

後，則可在 G 區顯示 A1 案件以供查看。 

本區列表資料的標頭名稱，點選可自動遞增、遞減排序，顯示的欄位則包含「案

件序號」、「掛號號碼」、「案件名稱」、「屬性」、「案件申請日」與「繳費狀態」，因

案件已送件，不得修改，管理區僅提供「查看」功能。 
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二、二階室裝許可案件登錄 
 
 (一) 步驟一：建物概要 
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點擊「二階室裝許可案件登錄」即開始登打案件相關欄位，此步驟將區分A區、

B區、C區與D區，共四個區塊來分別做操作說明。 

 

(1) A區 

a. 案件序號：系統自動帶入，案件序號由案件別、年度、流水號與變更設計

次數所組合成，此階段屬「二階圖審」，故案件別「1E」，再組合其他項目

（案件申請年度「110」+案件數量「00007」+變更設計次數「0」），最終

得1E11000007-0。 

b. 案件名稱：可新增/編輯案件名稱。 

 

(2) B區 

a. 建築物使用執照號碼：可新增不限制數量的使用執照號碼，亦可再自行刪

除；當證號不足4碼，在數字前方系統會自動補”0”，且欄位限制最多只

能輸入5碼，而當中的下拉選單項目，包含「使」、「工營」、「工使」、「特種

建築物」、「合法建築物」與「其他」。 

b. 建築物變更使用執照號碼：可新增不限制數量的使用執照號碼，亦可再自

行刪除；當證號不足4碼，在數字前方系統會自動補”0”，且欄位限制最
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多只能輸入5碼，而當中的下拉選單項目，包含「變使字第」與「其他」。 

c. 室內裝修合格證號碼：可新增不限制數量的使用執照號碼，亦可再自行刪

除；當證號不足4碼，在數字前方系統會自動補”0”，且欄位限制最多只

能輸入5碼。 

 

(3) C區 
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本區多為「是」與「否」的欄位選擇之填寫形式，其中「是否涉及戶數變更」

的「核准文號」、「是否涉及籌設許可」的「籌設許可文號」，以及「是否為性能或

綜評案」的「本案評定書」+「評定書編號」，等欄位有填寫，系統會對應同步帶入

【申請書備註資料】特定題項的欄位中，請參考如下截圖。 

a. 「是否涉及戶數變更」的「核准文號」：對應帶入紅框處的欄位中。 

b. 「是否涉及籌設許可」的「籌設許可文號」：對應帶入藍框處的欄位中。 

c. 「是否為性能或綜評案」的「本案評定書」+「評定書編號」：對應帶入紅

框處的欄位中，系統自動將兩個欄位組合為「評定書」字串。 
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(4) D區 

一串完整的「裝修地址」，所填寫的內容可切割出共五個欄位，請參考上圖相

對應的顏色方框。黑色代表基本地址欄位、紅色代表是否共用部分（選「是」帶入

「(等共用部分)」文字）、藍色代表地址樓層（選「空值」不帶入任何文字、選「夾」

帶入「(夾層)」文字、選「其他」可填寫樓層，並帶入所填入的樓層「(8 層)」文

字），而其填寫方式可點擊「問號」圖示，會彈跳視窗說明、綠色代表是否局部申

請（選「是」帶入「(局部)」文字），以及紫色代表地址備註（帶入輸入框填寫的文

字）；另因地址可以新增多筆資料，故提供「代表地址」以供勾選，若有勾選，在

多筆資料中排序固定為第一筆。 
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編號 1. 填完裝修地址記得點選「儲存地址」。 

編號 2. 新增後，資料列表顯示於下方區塊。 

編號 3. 資料亦提供「修改」功能，點擊修改會彈出「裝修地址」視窗，將原

始資料還原在各欄位裡，確認後請點選綠色按鈕「確認修改」。 
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編號 4. 可「複製」資料，點選按鈕後即會將已填寫的資料複製至上方各欄位

區塊裡，確認後請點選藍色按鈕「儲存地址」。 

編號 5. 可「刪除」資料。 
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※ 補充：多筆排序規則說明 

序號1 代表地址 

以下排除「代表地址」，序號2以後的資料之先後排序順序如下： 

欄位1 「路|街|大道」第一個字筆畫少到多升冪排列 

欄位2 「段」第一個數字小到大升冪排列 

欄位3 「巷」第一個數字小到大升冪排列 

欄位4 「弄」第一個數字小到大升冪排列 

欄位5 「衖」第一個數字小到大升冪排列 

欄位6 「號」第一個數字小到大升冪排列 

欄位7 「樓」第一個數字小到大升冪排列 

欄位8 「其他備註」第一個字筆畫少到多升冪排列 
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 (二) 步驟二：申請書資料 

案件所需填寫的申請書資料，依本案件新增的「裝修地址」筆數而決定，假設

新增四個裝修地址，則需填寫四個區塊的申請書資料，從上圖可得知，申請書資料

亦含有五個表單，故此步驟將區分A～E區，共五個區塊來分別做操作說明，而下

方的【申請書資料預覽】區塊與D區有邏輯關聯，將加以描述說明。 
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此外，本系統為求操作便利性，第二個以上裝修地址的申請書資料，將提供「複

製第一筆資料」功能，點選按鈕後即會將上一筆已填寫的資料複製至本區塊。複製

後之截圖畫面參考如下。 
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(1) A區 

申請人基本資料之表單參考如上圖，當申請人類型選擇「自然人」，填寫欄位

如上圖紅框處，另因此表單可以新增多筆資料，故提供「代表地址」以供勾選，若

有勾選，在多筆資料中排序固定為第一筆。 

編號 1. 填完表單記得點選「儲存新增資料」。 

編號 2. 新增後，資料列表顯示於表單下方。 

編號 3. 資料亦提供「修改」功能，點擊修改會將原始資料還原在表單欄位裡，

確認後同樣點選藍色按鈕「儲存修改資料」。 

編號 4. 可「複製」資料，點選按鈕後即會將已填寫的資料複製至表單欄位裡，

確認後同樣點選藍色按鈕「儲存新增資料」。 
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編號 5. 可「刪除」資料。 

編號 6. 所有確認填寫完成，請點選「完成儲存」，即可關閉本表單。 

 

申請人基本資料之表單參考如上圖，當申請人類型選擇「法人」，填寫欄位如

上圖紅框處，另因此表單可以新增多筆資料，故提供「代表地址」以供勾選，若有

勾選，在多筆資料中排序固定為第一筆。其他操作步驟同上，不再贅述說明。 
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※ 補充：多筆排序規則說明 

序號1 代表地址 

以下排除「代表地址」，序號2以後的資料之先後排序順序如下： 

優先 

申請人類型【法人】 

欄位1 「姓名或法人名稱」第一個字筆畫少到多升冪排列 

欄位2 「身分證字號或統一編號」第一個字母/數字小到大升冪排列 

欄位3 地址的「路|街|大道」第一個字筆畫少到多升冪排列 

欄位4 地址的「段」第一個數字小到大升冪排列 

欄位5 地址的「巷」第一個數字小到大升冪排列 

欄位6 地址的「弄」第一個數字小到大升冪排列 

欄位7 地址的「衖」第一個數字小到大升冪排列 

欄位8 地址的「號」第一個數字小到大升冪排列 

欄位9 地址的「樓」第一個數字小到大升冪排列 

次之 

申請人類型【自然人】 

欄位1 「姓名或法人名稱」第一個字筆畫少到多升冪排列 

欄位2 「身分證字號或統一編號」第一個字母/數字小到大升冪排列 

欄位3 「出生年月日」第一個數字小到大升冪排列 

欄位4 地址的「路|街|大道」第一個字筆畫少到多升冪排列 

欄位5 地址的「段」第一個數字小到大升冪排列 

欄位6 地址的「巷」第一個數字小到大升冪排列 

欄位7 地址的「弄」第一個數字小到大升冪排列 

欄位8 地址的「衖」第一個數字小到大升冪排列 

欄位9 地址的「號」第一個數字小到大升冪排列 

欄位10 地址的「樓」第一個數字小到大升冪排列 
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(2) B區 

所有權人基本資料之表單參考如上圖，當所有權人類型選擇「自然人」，填寫

欄位如上圖紅框處，另因此表單可以新增多筆資料，故提供「代表地址」以供勾選，

若有勾選，在多筆資料中排序固定為第一筆。 

編號 1. 填完表單記得點選「儲存新增人員資料」。 

編號 2. 新增後，資料列表顯示於表單下方。 

編號 3. 資料亦提供「修改」功能，點擊修改會將原始資料還原在表單欄位裡，

確認後同樣點選藍色按鈕「儲存修改人員資料」。 

編號 4. 可「複製」資料，點選按鈕後即會將已填寫的資料複製至表單欄位裡，

確認後同樣點選藍色按鈕「儲存新增人員資料」。 

編號 5. 可「刪除」資料。 
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編號 6. 所有確認填寫完成，請點選「完成儲存」，即可關閉本表單。 

 

所有權人基本資料之表單參考如上圖，當所有權人類型選擇「法人」，填寫欄

位如上圖紅框處，另因此表單可以新增多筆資料，故提供「代表地址」以供勾選，

若有勾選，在多筆資料中排序固定為第一筆。其他操作步驟同上，不再贅述說明。 
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※ 補充：多筆排序規則說明 

序號1 代表地址 

以下排除「代表地址」，序號2以後的資料之先後排序順序如下： 

優先 

所有權人類型【法人】 

欄位1 「姓名」第一個字筆畫少到多升冪排列 

欄位2 「身分證字號或統一編號」第一個字母/數字小到大升冪排列 

欄位3 地址的「路|街|大道」第一個字筆畫少到多升冪排列 

欄位4 地址的「段」第一個數字小到大升冪排列 

欄位5 地址的「巷」第一個數字小到大升冪排列 

欄位6 地址的「弄」第一個數字小到大升冪排列 

欄位7 地址的「衖」第一個數字小到大升冪排列 

欄位8 地址的「號」第一個數字小到大升冪排列 

欄位9 地址的「樓」第一個數字小到大升冪排列 

次之 

所有權人類型【自然人】 

欄位1 「姓名」第一個字筆畫少到多升冪排列 

欄位2 「身分證字號或統一編號」第一個字母/數字小到大升冪排列 

欄位3 「出生年月日」第一個數字小到大升冪排列 

欄位4 地址的「路|街|大道」第一個字筆畫少到多升冪排列 

欄位5 地址的「段」第一個數字小到大升冪排列 

欄位6 地址的「巷」第一個數字小到大升冪排列 

欄位7 地址的「弄」第一個數字小到大升冪排列 

欄位8 地址的「衖」第一個數字小到大升冪排列 

欄位9 地址的「號」第一個數字小到大升冪排列 

欄位10 地址的「樓」第一個數字小到大升冪排列 

 

 

  

http://int2.arch.org.tw/Home/Login


臺北市建築師公會-室內裝修案件資訊管理系統                                   網站前後台操作手冊  

 

 
 
 前台 | 回目錄 111 

(3) C區 

室內裝修設計業基本資料之表單參考如上圖，本表單會依據統一編號所搜尋

到的公司業別為「開業建築師」或「非開業建築師」之兩種差異，所需填寫的欄位

也不相同，而上圖的統一編號搜尋「開業建築師」，所需填寫的欄位如上圖紅框處，

另因此表單可以新增多筆資料，故提供「代表地址」以供勾選，若有勾選，在多筆

資料中排序固定為第一筆。 

編號 1. 輸入「統一編號」，搜尋結果為「開業建築師」，除自動帶出公司相關

基本資訊，亦會顯示編號 2「開業證書或登記證書字號」與「負責人姓名」欄位。 
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編號 2. 「負責人姓名」人員名單選項取自所搜尋到的公司之從業人員，且角

色必須為「負責人（管理人）」或「專業從業人員」才具有開業資格，故「開業證

書或登記證書字號」則取自所選人員的證書字號。 

編號 3. 填完表單記得點選「儲存新增資料」。 

編號 4. 新增後，資料列表顯示於表單下方。 

編號 5. 資料亦提供「修改」功能，點擊修改會將原始資料還原在表單欄位裡，

確認後同樣點選藍色按鈕「儲存修改資料」。 

編號 6. 可「複製」資料，點選按鈕後即會將已填寫的資料複製至表單欄位裡，

確認後同樣點選藍色按鈕「儲存新增資料」。 

編號 7. 可「刪除」資料。 

編號 8. 所有確認填寫完成，請點選「完成儲存」，即可關閉本表單。 
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上圖的統一編號搜尋「非開業建築師」，所需填寫的欄位如上圖紅框處，另因

此表單可以新增多筆資料，故提供「代表地址」以供勾選，若有勾選，在多筆資料

中排序固定為第一筆。其他操作步驟同上，不再贅述說明。 

編號 1. 輸入「統一編號」，搜尋結果為「非開業建築師」，假設搜尋「室內裝

修設計業」，除自動帶出公司相關基本資訊，亦會顯示編號 2「專業設計技術人員」

與「登記證書字號」欄位。 

編號 2. 「專業設計技術人員」人員名單選項取自所搜尋到的公司之從業人員，

且角色必須為「負責人（管理人）」或「專業從業人員」才具有技術資格，故「登

記證書字號」則取自所選人員的證書字號。 
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※ 補充：多筆排序規則說明 

序號1 代表地址 

以下排除「代表地址」，序號2以後的資料之先後排序順序如下： 

欄位1 「負責人姓名」第一個字筆畫少到多升冪排列 

欄位2 「身分證字號」第一個字母/數字小到大升冪排列 

欄位3 「路|街|大道」第一個字筆畫少到多升冪排列 

欄位4 「段」第一個數字小到大升冪排列 

欄位5 「巷」第一個數字小到大升冪排列 

欄位6 「弄」第一個數字小到大升冪排列 

欄位7 「衖」第一個數字小到大升冪排列 

欄位8 「號」第一個數字小到大升冪排列 

欄位9 「樓」第一個數字小到大升冪排列 
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(4) D區 

建築物室內裝修概要之表單參考如上圖，填寫區塊大致可區分三個區塊，填寫

欄位如上圖紅框處。 

編號 1. 可新增不限制數量的「使用執照或變更使用執照原核准用途」類別項

目，亦可再自行刪除。 
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編號 2. 可新增不限制數量的「裝修後實際用途」類別項目，亦可再自行刪除。

當勾選「照原」，則會將已新增的「使用執照或變更使用執照原核准用途」類別項

目自動帶入。 

編號 3. 可填寫編輯「裝修位置」、「原有樓地板面積」與「申請樓地板面積」。 

編號 4. 填完表單記得點選「儲存新增資料」。 

編號 5. 新增後，資料列表顯示於表單下方。 

編號 6. 資料亦提供「修改」功能，點擊修改會將原始資料還原在表單欄位裡，

確認後同樣點選藍色按鈕「儲存修改資料」。 

編號 7. 可「複製」資料，點選按鈕後即會將已填寫的資料複製至表單欄位裡，

確認後同樣點選藍色按鈕「儲存新增資料」。 

編號 8. 可「刪除」資料。 

編號 9. 所有確認填寫完成，請點選「完成儲存」，即可關閉本表單。 
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另外，本表單的類組別與面積等相關欄位，會依案件新增的裝修地址之數量，

連動【申請書資料預覽】總計值與【申請書備註資料】欄位帶入邏輯，故以下表格

針對此特別補充說明。 

※ 補充：原核准用途與裝修用途之聯集規則說明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

情況一、單筆地址 

第一種：勾選照原 

編號1 H2 集合住宅 編號3 H2 集合住宅 

編號2 勾選「照原」 編號4 照原 

第二種：未勾選照原 

編號1 H2 集合住宅 編號3 H2 集合住宅 

編號2 G2 一般事務所 編號4 
H2 集合住宅（裝修用途：G2 

一般事務所） 
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情況二、多筆地址 

第一種：勾選照原 

(1) 地址A 
編號1 H2 集合住宅 

編號3 
H2 集合住宅、G3 店鋪、

G2 一般事務所 
編號2 勾選「照原」 

(2) 地址B 
編號1 G3 店鋪 

編號2 勾選「照原」 

編號4 照原 
(3) 地址C 

編號1 G2 一般事務所  

編號2 勾選「照原」 

第二種：未勾選照原（原核准用途與裝修用途均不相符） 

(1) 地址A 
編號1 H2 集合住宅 

編號3 
H2 集合住宅、G3 店鋪、

G2 一般事務所 
編號2 B3 餐廳 

(2) 地址B 
編號1 G3 店鋪 

編號2 B3 餐廳 

編號4 
照原（裝修用途：B3 餐

廳、G3 咖啡廳） (3) 地址C 
編號1 G2 一般事務所  

編號2 G3 咖啡廳 

第三種：勾選也未勾選照原（原核准用途與裝修用途部分不相符） 

(1) 地址A 
編號1 H2 集合住宅 

編號3 
H2 集合住宅、G3 店鋪、

G2 一般事務所 
編號2 B3 餐廳 

(2) 地址B 
編號1 G3 店鋪 

編號2 勾選「照原」 

編號4 

照原（裝修用途：B3 餐

廳、G3 店鋪、G2 一般事

務所） 
(3) 地址C 

編號1 G2 一般事務所  

編號2 勾選「照原」 
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※ 補充：申請書資料預覽之總計規則說明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

編號1 103臺北市大同區大同里大同路二段20巷2弄57號6樓之2 

編號2 103臺北市大同區大同里大同路二段20巷2弄57號6樓之2(夾層) 

編號3 103臺北市大同區大同里大同路二段20巷2弄57號7樓之2 

編號4 103臺北市大同區大同里大同路二段20巷2弄57號7樓之2(8層) 

編號5 
總計裝修地址（編號1~編號4）所填之「裝修位置」內容，假設

兩筆（含以上）地址有重複的內容，總計則只顯示一次為主。 

編號6 總計裝修地址（編號1~編號4）所填之「原有樓地板面積」數值，
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假設兩筆（含以上）地址相同樓層，則取一次來做總計。 

總計 

依據說明 

(1) O號O樓 取O樓為「使照當層面積」。 

(2) O號O樓(夾層) 取O樓為「使照當層面積」。 

(3) O號O樓(◇層) 
將◇層當作◇樓，並取◇樓為「使照當層面

積」。 

例如：每一筆裝修地址（編號1~編號4）「原有樓地板面積」=1000 

編號1（6樓）+編號3（7樓）+編號4（8樓）=3000，因為編號

2與編號1相同樓層（6樓），故只取一次總計。 

編號7 總計裝修地址（編號1~編號4）所填之「申請樓地板面積」數值。 

編號8 

將編號7「申請總面積」套入查核費用之公式，所計算的值。 

例如：案件為二階圖審，面積4000m2(6000 m2以下)，計算公式

為10X4000m2+30000=70000。 

 

 

 

 

 

編號9 

總計裝修地址（編號1~編號4）所填之「使用執照或變更使用執

照原核准用途」內容，假設兩筆（含以上）地址有重複的內容，

總計則只顯示一次為主。 

編號10 
總計裝修地址（編號1~編號4）所填之「裝修後實際用途」內容，

假設兩筆（含以上）地址有重複的內容，總計則只顯示一次為主。 
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(5) E區 
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室內裝修施工業基本資料之表單參考如上圖，本表單會依據統一編號所搜尋

到的公司業別為「開業建築師」或「非開業建築師」之兩種差異，所需填寫的欄位

也不相同。邏輯與「室內裝修設計業基本資料」相同，可參考 C 區，故在此不再

贅述說明。 

另因此表單可以新增多筆資料，故提供「代表地址」以供勾選，若有勾選，在

多筆資料中排序固定為第一筆。 
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※ 補充：多筆排序規則說明 

序號1 代表地址 

以下排除「代表地址」，序號2以後的資料之先後排序順序如下： 

欄位1 「負責人姓名」第一個字筆畫少到多升冪排列 

欄位2 「身分證字號」第一個字母/數字小到大升冪排列 

欄位3 「路|街|大道」第一個字筆畫少到多升冪排列 

欄位4 「段」第一個數字小到大升冪排列 

欄位5 「巷」第一個數字小到大升冪排列 

欄位6 「弄」第一個數字小到大升冪排列 

欄位7 「衖」第一個數字小到大升冪排列 

欄位8 「號」第一個數字小到大升冪排列 

欄位9 「樓」第一個數字小到大升冪排列 
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 (三) 步驟三：申請書備註資料（E1-2表） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://int2.arch.org.tw/Home/Login


臺北市建築師公會-室內裝修案件資訊管理系統                                   網站前後台操作手冊  

 

 
 
 前台 | 回目錄 125 

「二階室裝許可案件登錄」登打案件時，需填寫 E1-2 表申請書備註資料。 
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 (四) 步驟四：書圖上傳 
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完成填寫「申請書備註資料」並儲存後，進入書圖上傳，本處主要提供申請人

可以上傳與下載「二階室裝許可案件登錄」的所有相關檔案，此步驟將區分A區與

B區，並針對B區補充說明C區，共三個區塊來分別做操作說明。 

 

(1) A區 

「建築物使用執照號碼」、「建築物變更使用執照號碼」與「室內裝修合格證號

碼」等三個區塊，上傳檔案的項目即對應案件登錄之步驟一「建物概要」B區所新

增的項目，請參考二階室裝許可案件登錄_建物概要，亦可參考下頁截圖。 
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(2) B 區 
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此處列出所有的圖審相關檔案，提供申請人上傳、下載範本等功能服務，另因

E1-1 表、E1-5 表與 E1-9 表為「二階室裝許可案件登錄」固定具有的表單，而「申

請書備註資料」需填寫 E1-2 表，故本區套表項目包含 E1-1 表、E1-2 表、E1-5 表

與 E1-9 表。 

 

(3) C 區： 

B 區所列之所有檔案項目的最下方，具有「裝修申請圖說(1)」～「裝修申請圖

說(5)」項目，其檔案預設顯示五筆，如有更多檔案的上傳需求，則可點擊「+請點

選上傳更多圖說檔案」按鈕，系統將展開「裝修申請圖說(6)」～「裝修申請圖說

(20)」項目以供上傳，亦可參考下頁截圖。 
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(五) 步驟五：正式送件 

登錄案件完成前述四個步驟後，最後即可「正式送件」。 

點擊「正式送件」後，若有必填項目未填寫，系統會判斷彈跳視窗提醒。 
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反之，若必填項目均有填寫，系統則會彈跳確認送件的視窗，因送件後，後台

的送件狀態將寫入「是」，在前台就不能夠再編輯案件。 
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三、二階室裝竣工案件登錄 
 

 (一) 步驟一：案件登錄 

輸入案件已取得的「施工許可證號」，以及勾選是否併案辦理變更設計，送出

後即可進行竣工案件登錄。「施工許可證號」欄位主要由「日期」、「年份」、「單位

證名」與「證號」等欄位組合，說明如下： 

1. 「日期」：以民國年（3碼）、月份（2碼）與日期（2碼）所組合之碼數

為基準，故限制輸入7碼數字。 

2. 「年份」：系統帶入當年年份（民國年）。 

3. 「單位證名」：下拉單選擇項目包含「裝准（使）字」、「交授航場土字」、

「營陽環字」與「政軍聞社字」。 

4. 「證號」：依據「單位證名」所選擇的項目限制輸入的碼數，當選擇「裝

准（使）字」，若證號不足5碼，在數字前方系統會自動補”0”，且欄

位限制最多只能輸入5碼；當選擇「交授航場土字」、「營陽環字」或「政

軍聞社字」，若證號不足12碼，在數字前方系統會自動補”0”，且欄
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位限制最多只能輸入12碼。 

而「是否併案辦理變更設計」欄位主要控制是否能修改「是否為性能或綜評案」

與「是否涉及違建」欄位，若選擇「否」，即會固定圖審階段已填寫的選項，不提

供修改，參考如下截圖。 
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 (二) 步驟二：建物概要 
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案件登錄成功後，開始登打案件相關欄位，由於竣工案件是接續許可案件登錄

的申請階段，所以應填寫的欄位會還原「二階室裝許可案件登錄」已填寫過的資料，

提供申請人直接以圖審資料的基礎去做案件編修，所以各區塊的邏輯不再贅述說

明，請參考二階室裝許可案件登錄_建物概要。 

「案件序號」欄位則因應此階段屬「二階竣工」，故案件別「2E」，所以原

「1E11000007」自動變成「2E11000007」，最後一碼接變更設計次數(0)。 
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 (三) 步驟三：申請書資料 

案件所需填寫的申請書資料，預設帶入「二階室裝許可案件登錄」已填寫過的

資料，填寫邏輯相同，也不再贅述說明，請參考二階室裝許可案件登錄_申請書資

料。 
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 (四) 步驟四：申請書備註資料（E1-7表） 
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「二階室裝竣工案件登錄」登打案件時，需填寫 E1-7 表申請書備註資料。 
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 (五) 步驟五：書圖上傳 

完成填寫「申請書備註資料」並儲存後，進入書圖上傳，本處主要提供申請人

可以上傳與下載「二階室裝竣工案件登錄」的所有相關檔案，操作邏輯基本上也與

圖審階段相同，請參考二階室裝許可案件登錄_書圖上傳，與圖審階段不同之處，

主要為E1-6表為「二階室裝竣工案件登錄」固定具有的表單，而「申請書備註資料」

需填寫E1-7表，故檔案上傳下載區之套表項目包含E1-1表、E1-5表、E1-6表、E1-
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7表與E1-9表。 

 

(六) 步驟六：正式送件 

登錄案件完成前述五個步驟後，最後即可「正式送件」。 

點擊「正式送件」後，若有必填項目未填寫，系統會判斷彈跳視窗提醒。 
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反之，若必填項目均有填寫，系統則會彈跳確認送件的視窗，因送件後，後台

的送件狀態將寫入「是」，在前台就不能夠再編輯案件。 
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四、變使併二階室裝竣工案件登錄 
 

 (一) 步驟一：案件登錄 

本階段之案件登錄主要針對的申請對象為，沒有經過本系統「二階室裝許可案

件登錄」，而直接進入竣工階段之案件申請流程的申請人為主；因此，可直接輸入

「變使許可證號」，即可進行變使併二階室裝竣工案件登錄，此證號不用透過後台

的認可與提供。 
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 (二) 步驟二：同竣工案件登錄流程 

 

 

案件登錄後，所有步驟應填寫的欄位與邏輯基本上與竣工階段相同，故登打案

件的流程就不再贅述說明，請參考二階室裝竣工案件登錄，變使併二階室裝竣工階

段將僅針對部分不同之處進行說明，詳如下頁（三）與竣工案件登錄流程之差異處。 

另外，此階段屬「變使併二階室裝竣工」，故案件別「CE」，再組合年度、流水

號與變更設計次數（案件申請年度「110」+案件數量「00002」+變更設計次數

「0」），最終得CE11000002-0。 
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(三) 與竣工案件登錄流程之差異處 

1. 建物概要 

 

 

 

 

 

(1) A區：「是否為變更使用案」會自動帶入案件登錄所輸入的「變使許可證

號」，且此欄位不提供編輯。 

(2) B區：「是否併案辦理一定規模免變」之「併辦變更事項」欄位不提供編

輯。 

(3) C區：「是否涉及戶數變更」省略填寫核准文號、變更戶數資訊與檔案，

僅提供選擇「是」或「否」。 

(4) D區：「是否涉及籌設許可」省略填寫籌設許可文號與檔案，僅提供選擇

「是」或「否」。 
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2. 申請書資料 

「建築物室內裝修概要」之「裝修後實際用途」區塊說明： 

(1) A區：因應變使併竣工都是屬於合法案件，故「違規使用」不可勾選。 

(2) B區：類別項目自動帶入「使用執照或變更使用執照原核准用途」所新增的

項目，並不提供編輯。 
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3. 申請書備註資料 

此步驟的第一題內容，因應上一步驟隨其變更欄位與選項的邏輯。 

(1) A區：由於「裝修後實際用途」自動帶入「使用執照或變更使用執照原核准

用途」，故此欄位帶入之類別項目同建築物原用途。 

(2) B區：預設勾選第一項內容，並不提供編輯。 

(3) C 區：此處欄位因應「建物概要」步驟省略填寫「核准文號」與「籌設許

可文號」，相對地系統即不會自動將資料帶入題項內容中（沒有資料）。 
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4. 書圖上傳 

「檔案上傳下載區」新增「變更使用核准書表文件」與「變更使用核准圖」。 
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